Sehr geehrte Damen und Herren, liebe Professoren und Studenten.......

Das IQM-Portal ist online und befindet sich in der Testphase.
Um das Angebot der Prozesse angemessen und korrekt zu halten bitte ich Sie,
mir Rickmeldung zu geben.

Ziel dieser Anleitung ist die Erlduterung der Nutzung des IQM-Portals.

Wie stelle ich den Zugang zum IQM-Portal her?
Der Zugriff auf die Seiten des IQM kann sowohl durch Nutzung der auf dem
Campus verfligbaren Hot-Spots wie auch von einem externen Netzwerk

sichergestellt werden.

Flr die Einrichtung des VPN-Zuganges (extern) nutzen sie bitte den Link zu den
entsprechenden Seiten des Rechenzentrums:

http://www.hs-merseburg.de/rechenzentrum/netzzugang/von-ausserhalb-vpn/

1. Zugang zum IQM-Portal
Bei bestehendem Hochschul-Netzzugang nutzen sie diesen Link:

http://roxtra.hs-merseburg.de/Roxtra/login/weblogin.aspx?Logout=1
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BENUTZERNAME:

KENNWORT:

Die Anmeldung erfolgt Gber die Schaltflache ,Gast", ohne Angabe eines
Benutzernamen oder Passworts.


http://www.hs-merseburg.de/rechenzentrum/netzzugang/von-ausserhalb-vpn/
http://roxtra.hs-merseburg.de/Roxtra/login/weblogin.aspx?Logout=1

2. Wie sind die Seiten des IQM aufgebaut und wie wird navigiert?

Generell sollten nur die Pfeile der Anwendung, nicht die des Browsers verwendet
werden.

B ¥ @& Horme £ w~

l'OXtra @ @ Ansicht

Dakumente & Startseite

Im IQM-Portal gibt es zwei Varianten um sich durch die Seiten zu bewegen. Dazu
kann der Explorer auf der linken Bildschirmseite oder die Navigation per

Hauptfenster genutzt werden.
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3. Beispiele

3.1 Beispiel ,,BAfoG-Leistungsnachweis gem. §48 erstellen"

Erster Beispielprozess ist der Prozess ,BAfoG-Leistungsnachweis gem. §48

erstellen™ sein. Navigieren sie auf der linken Seite im Explorer,

IQM - QM - 1 Einleitung - 1 Startseiten roxtra - 11 Prozesse Student und

Bewerber.
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Prozessname

10.1.065 Widerspruch Priifungsausschuss bearbeiten

10.1.2.005 Zulassungsverfahren fiir Bachelorstudiengang durchfiihren

10.1.2.005.1 Online-Immatrikulation ohne Zulassungsbeschrénkung
durchfiihren

10.1.2.010 Studienbefdhigung besonders beruflich Beféhigter feststellen -
Feststellpriifung- (mit NC

10.1.2.011 Studienbefdhigung besonders beruflich Beféhigter feststellen -
Feststellpriifung - (ohne NC

10.1.2.015 Studiengangwechsel hochschulintern durchfiihren

10.1.2.020 Individuelle Einschreibung durchfiihren

10.1.3.005 Riickmeldung durchfiihren

10.1.3.015 Antrag auf Semesterbeitragsbefreiung bearbeiten

10.1.3.040 BAf6G-Leistungsnachweis gem. §48 erstellen

Unter der Registerkarte ,Voransicht" ist eine Liste mit relevanten Prozessen flr
Studenten/Bewerber hinterlegt.

Um den gewilnschten Prozess zu 6ffnen, klicken Sie im Hauptfenster den Prozess

(hier: BAf6G-Leistungsnachweis gem. §48 erstellen) an.




Unter der Registerkarte , Ansicht" ist dann der komplette Prozess abgebildet.
Hier sind auch die Links zu relevanten Dokumenten hinterlegt.
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Ausgedruckt unterliegt das Dokument nicht dem Anderungsdienst

Dokumentation flr Prozess HOME
~BAfoG-Leistungsnachweis gem. § 48 HOCHSCHULE

MERSEBURG™

BAfoG erstellen™ ——
10.1.3.040 S

« Prozess-Ziel »

Die Hochschule stellt fiir das BAf6G-Amt eine Bescheinigung dariiber aus, ob der
antragstellende Studierende bis zum Ende des

ulare und Antrige

(#) startseite

« Revisionsnummer » « letzte Aktualisierung »
000/07.2014 03.07.2014
« Prozess-Verantwortung » « Prozess-Betreuung »
Leiter Dezernat 2 Infopoint

Klicken Sie auf das Antragsformular um es zu 6ffnen.
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Dokumente .3.040 BAfOG-Leistungsna

Ausgedruckt unterliegt das Dokument nicht dem Anderungsdienst
Prozessdokumentation
~BAfoG-Leistungsnachweis gem. §48 BAfoG erstellen™
10.1.3.040
(Flussdiagramm Teil I/ II)

Student Antrag auf BAf6G wurde am
Infopoint abgegeben
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) startseite

Antrags- » Antrag priifen und Empfehlung
formular Infopoint entsprechend der vorhandenen

(10.1.3.0404) A
Credits ausgeben




Das Formular (hier: Leistungsbescheinigung nach §48 BAf6G) kann nun

heruntergeladen, gespeichert oder gedruckt werden.
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Details  Extras

Formular drucken

Bitte Zutreffendes ankrewzen X Bitte sorgfaitig in Druckschrit ausfullen

Falls in Ihrem Studi g ECTS-Lei werden, kénnen Sie anstelle dieses Form-
blatts eine Bescheinigung bzw einen Ausdruck tber die mdlv:duel! erreichte Punkizahl beim Amt fir Ausbil-
dungsforderung einreichen; diese geiten als Ersatz fir das Formblau Dle erforderlichen Leistungen sind
erbracht, wenn die erreichte Punk der Pi t, die nach der Festlegung des
zustandigen hauptamtlichen Mitglieds des Lehrkorpers der Ausblldungssfélte als tblich anzusehen ist.

Leistungsbescheinigung nach § 48 BAf6G Formblatt 5 |

(Auszug aus §§ 9. 15,47 und 48 BAfOG siehe Ruckseite)

Stand: 2011

Forderungsnummer

Name, ggf Geburtsname, der/des Auszubidenden l I ‘ [ I | I I ‘

Emgangsstempel

Vorname Geburtsdatum

Y ) Y

Bezeichnung der Ausbildungsstatts

Anscheift (Strale, Hausnummer, PLZ, Ort)

Diese Leistungsbescheinigung bezieht sich auf

die Fachrichtung/den Fachbersich

das 1 Hauptfach/1 Fach




3.1 Beispiel ,,studentische Abschlussarbeit durchfiihren™

Zweiter Beispielprozess ist der Prozess ,studentische Abschlussarbeit
durchflihren - Bachelorarbeit/ Masterarbeit®™. Navigieren sie auf der linken Seite
im Explorer, IQM - QM - 1 Einleitung > 1 Startseiten roxtra - 11 Prozesse
Student und Bewerber.
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10.1.3.040 BAf6G-Leistungsnachweis gem. §48 erstellen

10.1.3.055 Beurlaubung beantragen

10.1.3.065 Studentische Abschlussarbeit durchfilhren - Bachelorarbeit,
Masterarbeit —

10.1,3.065.2 Studentische Abschlussarbeit - Fristverldngerung/
Themenénderung beantragen

Unter der Registerkarte ,Voransicht" ist eine Liste mit relevanten Prozessen flr
Studenten/Bewerber hinterlegt.
Um den gewilnschten Prozess zu 6ffnen, klicken Sie im Hauptfenster den Prozess

(hier: studentische Abschlussarbeit durchfiihren) an.

Unter der Registerkarte , Ansicht" ist dann der komplette Prozess abgebildet.
roXtra @) asicht

Dokumentation flr Prozess HOME
~Studentische Abschlussarbeit durchfiihren | rooscue

MERSEBURG™
- Bachelorarbeit/ Masterarbeit -" e
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« Prozess-Ziel »

Der Prozess soll die ordnungsgemaBe Anmeldung, Durchfiihrung und Abgabe der
Abschlussarbeiten sicherstellen.

« Revisionsnummer » « letzte Aktualisierung »
000/07.2014 04.07.2014

« Prozess-Verantwortung » « Prozess-Betreuung »
Dezernat 2 Infopoint, PAV




4. Verbesserungsmanagement

Hier moéchte ich Sie noch einmal bitten unser Rickmeldesystem zu nutzen um

Anmerkungen und Verbesserungsvorschlage abzugeben.
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# 3 10.1.3.040 BAfoG-Leistungsnachweis gem. §48 erstellen

Ansicht  Deails

Anmerkungen  Verkniipfungen

Mit dieser Option kdnnen Sie eine Anmerkung zum Dokument verfassen. Die Nachricht wird an den/die Dokumentenverantwortlichen gesandt.

Absender: Gast, Gast
Empfénger: Ebbinghaus, Toni
Betreff:

Mitteilung:

Anmerkung absenden

Unter der Registerkarte , Extras" in jedem Prozess (hier: BAfoG-

Leistungsnachweis gem. §48 erstellen) kdnnen Sie Anmerkungen und

Verbesserungsvorschlage zum jeweiligen Prozess/Dokument abgeben.



