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Einrichtung E-Mail – IMAP&POP 
in Microsoft Outlook 365 

Diese Anleitung hilft Ihnen in wenigen Schritten bei der Einrichtung Ihrer persönli-
chen Hochschul-E-Mail-Adresse über die Protokolle IMAP oder POP3. 

Microsoft Outlook 365 

Öffnen Sie über die Systemsteuerung von Microsoft Windows den Assistenten zur 
Einrichtung Ihrer persönlichen E-Mail-Adresse „Mail (Microsoft Outlook 2016)“.  
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Im Anschluss erstellen Sie mit dem Klick auf „Hinzufügen…“ ein E-Mail-Profil. Den 
Profilnamen können Sie frei wählen.  

Im Fenster „Konto hinzufügen“ wählen Sie die Option „manuelle Konfiguration oder 
zusätzliche Servertypen“ und bestätigen mit „Weiter >“. 
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Im nächsten Schritt wählen Sie den Dienst „POP oder IMAP“ zur Herstellung einer 
Verbindung mit Ihrem E-Mail-Konto. Diese Auswahl bestätigen Sie mit „Weiter >“. 

Es folgt die Konfiguration der Parameter für Ihr E-Mail-Konto. Nach Eingabe der be-
nötigten Informationen drücken Sie den Button „Weitere Einstellungen“. 
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Je nach Anwendungszweck empfehlen wir in der Regel die Kontoeinbindung vom 
Typ IMAP zu verwenden. 

In den Erweiterten Einstellungen wählen Sie im Reiter „Postausgangsserver“ die 
Einstellung „Der Postausgansserver (SMTP) erfordert Authentifizierung“ und 
wählen den Punkt „Gleiche Einstellungen wie für Posteingangsserver verwen-
den“.  

Im Reiter „Erweitert“ wählen sie bei „Posteingangsserver“ den verschlüsselten Ver-
bindungstyp „SSL“ mit dem Port „993“. Im Feld „Postausgansserver“ wählen Sie 
den verschlüsselten Verbindungstyp „STARTTLS“ und tragen den Port „587“ ein.  

Nach Eingabe der Parameter schließen Sie das Fenster mit „OK“ und beenden Ihre 
E-Mail-Konfiguration erfolgreich mit einem weiteren Klick auf „Weiter >“. Jetzt kön-
nen Sie Ihr E-Mail-Postfach in Microsoft Outlook nutzen. 
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Übersicht der benötigten Parameter: 

Benutzerinformationen: 
Ihr Name: Max Mustermann 
E-Mail-Adresse: vorname.nachname@hs-merseburg.de 

Serverinformationen: 
Kontotyp: POP oder IMAP 
Posteingangsserver: abhängig von gewähltem Typ: pop.hs-merseburg.de oder 
imap.hs-merseburg.de 
Postausgangsserver (SMTP): smtp.hs-merseburg.de 

Anmeldeinformationen: 
Benutzername: RZ-Login 
Kennwort: Ihr Kennwort 

Erweiterte Einstellungen: 
Postausgangsserver: 
[x] Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
[o] Gleiche Einstellungen wie für Posteingangsserver verwenden 

Erweitert: 
Posteingangsserver Port: 993 
Verwenden Sie den folgenden verschlüsselten Verbindungstyp: SSL 
Postausgangsserver Port: 587 
Verwenden Sie den folgenden verschlüsselten Verbindungstyp: STARTTLS 




