G ﬁﬁ@@ ﬁﬁi HOME

MERSEBURG

University of
Applied Sclences

[ HOCHSCHULE MERSEBURG | Eberhard-Leibnitz-StraRe 2 | 06217 Merseburg

Einrichtung E-Mail - IMAP&POP

in Microsoft Outlook

Diese Anleitung hilft Innen in wenigen Schritten bei der Einrichtung lhrer personli-
chen Hochschul-E-Mail-Adresse liber die Protokolle IMAP oder POP3.

Microsoft Outlook 2010 / 2013 / 2016

Offnen Sie iiber die Systemsteuerung von Microsoft Windows den Assistenten zur
Einrichtung Ihrer personlichen E-Mail-Adresse. Alternativ erreichen Sie diese Ein-
stellung auch beim ersten Start von Qutlook und gehen liber , Datei" auf den But-
ton ,,+ Konto hinzufiigen". Im Fenster ,Konto hinzufiigen" wahlen Sie die ,manu-
elle Konfiguration oder zusdtzliche Servertypen" und bestdtigen mit ,Weiter >".

A Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen.

() E-Mail-Konto

# @ Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen l

< Zurick Abbrechen

Im ndchsten Schritt wahlen Sie den Dienst ,,POP oder IMAP" zur Herstellung einer
Verbindung mit Ihrem E-Mail Konto. Diese Auswahl bestdtigen Sie mit ,,Weiter >".



_i Konto hinzufiigen

Dienst auswahlen

O Microsoft Exchange Server oder kompatibler Dienst

Verbindung mit einem Exchange-Konto herstellen und auf E-Mail-Machrichten, Kalender, Kontakte, Aufgaben und Voicemail

zugreifen

O Mit Outlook.com oder Exchange ActiveSync kompatibler Dienst
Stellen Sie eine Verbindung mit einem Dienst, wie ebwa Outlook.com, her, um auf E-Mail, Kalender, Kontakte und Aufgaben

zuzugreifen

(®) POP oder IMAP

Verbindung mit einem POP- oder IMAP-E-Mail-Konto herstellen

< Zurick Abbrechen

@ Konte hinzufiigen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen

Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Ihr Konto ein,

Benutzerinformationen
Ihr Mame: Max Mustermann
E-Mail-Adresse: max.mustermann@hs-merse
Serverinformationen

Kontotyp: IMAP v
Posteingangsserver: imap.hs-merseburg.de

Postausgangsserver (SMTP): smtp.hs-merseburg.de

Anmeldeinformationen
Benutzername: mustermann (RZ-LOGIM)
Kennwaort: Sk EREAR

Kennwaort speichern

|:|Ar1meldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung [SP4) erforderlich

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrige richtig sind.

Kontoeinstellungen testen ...

Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter”
automatisch testen

E-Mail im Offlinemodus: Alle

Weitere Einstellungen

< Zurdck Weiter =

Abbrechen




Es folgt die Konfiguration der Parameter fiir Inr E-Mail-Konto. Nach Eingabe der
bendtigten Informationen driicken Sie den Button ,,Weitere Einstellungen”.

Je nach Anwendungszweck, empfehlen wir in der Regel die Kontoeinbindung vom
Typ IMAP zu Verwenden.

Folgende Daten zur erfolgreichen Konfiguration werden bendtigt:

Benutzerinformationen:
lhr Name: Max Mustermann
E-Mail-Adresse: vorname.nachname@hs-merseburg.de

Serverinformationen:

Kontotyp: POP oder IMAP

Posteingangsserver: abhdngig von gewdhltem Typ: pop.hs-merseburg.de oder
imap.hs-merseburg.de

Postausgangsserver (SMTP): smtp.hs-merseburg.de

Anmeldeinformationen:
Benutzername: RZ-Login
Kennwort: Ilhr Kennwort

Erweiterte Einstellungen:

Postausgangsserver:

[x] Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
[0] Gleich Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden

Erweitert:

Posteingangsserver Port: 993

Verwenden Sie den folgenden verschliisselten Verbindungstyp: SSL
Postausgangsserver Port: 587

Verwenden Sie den folgenden verschliisselten Verbindungstyp: TLS oder STARTTLS



In den Erweiterten Einstellungen wahlen Sie im Reiter , Postausgangsserver” die
Einstellung , Der Postausgansserver (SMTP) erfordert Authentifizierung" und wahlen
den Punkt ,Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden".

A Internet-E-Mail-Einstellungen x

Allgemein Postausgangsserver  Erweitert

Der Postausgangsserver (SMTF) erfordert Authentifizierung
@ Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden
(_) Anmelden mit

Kennwart speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung [SP4) erforderlich
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Im Reiter , Erweitert” wdhlen sie bei ,,Posteingangsserver” den verschliisselten Ver-
bindungstyp ,,SSL" mit dem Port ,,993". Im Feld , Postausgansserver" wahlen Sie
den verschliisselten Verbindungstyp , TLS" oder ,, STARTTLS" und stellen den Port auf
., 587",



Internet-E-Mail-Einstellungen >

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAF): | 93 Standard verwenden

Verwenden Sie den folgenden 551
verschldsselten Verbindungstyp:

Paostausgangsserver (SMTP):

Verwenden Sie den folgenden FiE
verschldsselten Verbindungstyp: :

Servertimeout

Kurz W Lang 1 Minute
Ordner
Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente
Dﬁeine Kaopien gesendeter Elemente speichern
Geldschte Elemente

|:| Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Loschen markierte Elemente werden endgaltig geldscht, wenn die |
| Elemente im Postfach bereinigt werden,

glemente beim Wechseln von Qrdnern im Onlinemodus bereinigen

Nach Eingabe der Parameter schlieRen Sie das Fenster mit ,,0K" und beenden lhre
E-Mail Konfiguration erfolgreich mit einem weiteren Klick auf ,Weiter >". Jetzt
konnen Sie Ihr E-Mail-Postfach in Microsoft Outlook nutzen.





